T.C.

GOKCEBEY KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira | VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER Hizmetin
No [Tamamlanm
a Siiresi
(En Geg
Siire )
1 3091 Sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin 1-Dilekge, 2-Kira kontrati (varsa) 3-Tapu belgesi vs (varsa) 15 Giin
Valilik Ve Kaymakamliklarca Onlenmesi
2 4483 Sayili Memurlar Ve Diger Kamu Gorevlilerinin 1-Sikayet Dilekgesi, (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin
Yargilanmas1 Hakkinda Bagvuru adi, soyadi, adresi ve telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi, | 30 + 15
calistigl kurum) Gilin
3 Yurt Dis1 Bakim Belgesi Tasdiki Yurt Dis1 Bakim Belgesi formu 15 Dakika
(Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayli)
Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf iilkelere gonderilecek olan resmi
4 Apostille Tasdik Islemi belgeler (idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilcede bulunan Kamu Kurum | 1 Giin
ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgelerin imza
tasdik islemi vs.)
1-Dilekge
2-Basvuruda bulunan Yonetici ise YOnetici olduguna dair karar 6rnegi, kat
) maliki ise tapu kayit 6rnegi,
634 sayil1 kat miilkiyeti kanununa 2814 sayili kanunla eklenen [ 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/yonetim 15 giin
ek-2 madde geregince; gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak | kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
kullanim alanindan (disaridan atanan yonetici, apartman 4-Is akdinin sona ermesine bagl olarak grevi nedeniyle tahsis olunan
gorevlisi, kapici, bekei tahliye islemi) dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
5-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar
ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair
belge drnegi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in | 15 Giin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin
6 Dernek Lokali izin Belgesi Verilmesi birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi,
4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik
ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.
1- Dilekge, 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ashi ya da Belediyeden
7 5651 Sayili Kanun Geregince Ticari Amagla Internet Toplu onayli bir 6rnegi, 3- Vergi levhasi fotokopisi, 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu
Kullanim Saglayici Izin Belgesi Verilmesi Miidiirtin niifus ciizdam1 fotokopisi, 5- Telekomiinikasyon Kurumundan | 2 Giin
alinan sabit IP sdzlesmesi, 6- TIB onayli filtre programi lisans belgesi.
8 Evrak Ve Dilekge Havale Islemi Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili kuruma Ivedilikle
havale edilir.
9 Insan Haklari Thlalleri Bagvurusu 1- Bagvuru Formu 3 Giin
10 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Geregince Yapilan 1- Bilgi edinme basvuru formu a)Gergek kisiler i¢in, b)Tiizel kisiler i¢in
Miiracaatlar (Bilginin baska kurumdan temin edilmesi durumunda siire 30 is giiniidiir.) 15 s giinii
11 Diigiin, Eglence Ve Av Tiifegi Ruhsat1 Dilekgeleri Bagvuru dilekgesi 5 Dakika
(Talep edilen konuya ait dilekce ilgili kuruma havale edilir.)
12 Mubhtar izin Basvurusu 1- izin talep dilekgesi (Imzal1, miihiirlii) 15 Dakika
(Izine ayrilan muhtara 1. azanm vekalet etmesi asildir.)
13 Muhtar imza Sirkiileri tasdiki Muhtarin imza ve miihriinii tagiyan belge, 10 Dakika
1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigina dair dilekge.
Yipranmis, Kaybolmus Veya Calinmig Miihiir Miiracaati 2-Calind1 ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak. 1Ay
14 3-Miihiir bedeli dekontu ve eski berat
15 Cimer Bagvurulari 1-Internet iizerinden yapilan Cimer basvurulari 30 Giin
1- Matbu Basvuru Dilekgesi- 2- Fatura, -3- Satis Fisi 1Ay
16 Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 4- Garanti Belgesi veya Sozlesme icinde
17 Agik Kap1 Bagvurusu Internetten Basvuru 7 Giin
18 Mubhtar Bilgi Sistemi Internetten Basvuru 15 Giin
Basvurular, Dilekce, e-posta, posta, Telefon, Internet Basvurusu, (Basvuruda | Basvuruna
19 Kolluk G6zetim bulunmasi gereken hususlar: Sikayet¢inin adi, soyadi, adresi ve telefon bilgi 3 Is
numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi, ¢alistigi kurum) Giinii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz

[k Miiracaat Yeri: Ilge Yazi Isleri Miidiirliigii

Isim : Nuray YIGIT

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii

Adres : Hiikkiimet Konagi1 Kat 3

Tel 137251219 81

Faks 13725121981

E-Posta . gkaymakamligi@hotmail.com

Ikinci Miiracaat Yeri: Gokgebey Kaymakamligt

Isim : Omer Oviing KOSANSU
Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikkiimet Konag1 Kat 3

Tel 13725121981

Faks : 37251219 89

E-Posta . gkaymakamligi@hotmail.com




